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Presentacion

En el marco de los PEL 2022-2023, y de conformidad con lo previsto en la
legislacion local, las entidades de Coahuila de Zaragoza y Estado de México
contardn con el VMRE para renovar sus Gubernaturas.

En ese sentido, el 26 de septiembre de 2022, el CG aprobd, mediante Acuerdo
INE/CG634/2022, el Plan Integral y los Calendarios de Coordinacion de los PEL
2022-2023, en los estados de Coahuila de Zaragoza y Estado de México, con
motivo de las elecciones ordinarias locales a celebrarse el domingo 4 de junio de
2023; en especifico, por lo que toca al VMRE en las entidades cuya legislacion
local contempla el ejercicio de este derecho, dicho documento normativo
establece, entre otras, las actividades relativas a la entrega de la documentacion
y materiales electorales para el VMRE de los OPL a la DERFE tratdndose del PEP
(22.14); integracion y envio de la documentacion y materiales electorales a la
ciudadania residente en el extranjero para el ejercicio de su voto (22.15); asi
como la recepcioén de SV y resguardo (22.16).

Asimismo, el 30 de junio de 2022, el CG aprobd, mediante Acuerdo
INE/CG391/2022, el PIT-VMRE, en cuyos numerales 4.4.1.2 y 4.4.1.3 se establece,
como parte del diseno e instrumentacion de la logistica postal del VMRE, 1o
relativo a la presentacion del Procedimiento PEP-SPV ante la COVE, y su posterior
aprobacioéon por la JGE.

Igualmente, el mismo 30 de junio de 2022, el CG aprobd, mediante Acuerdo
INE/CG392/2022, los Lineamientos para la conformacion de la LNERE para los PEL
2022-2023.

Ademds, el 22 de agosto de 2022, el CG aprobd, mediante Acuerdo
INE/CG597/2022, los LOVP, estableciendo las bases y procedimientos para la
organizacioén del voto postal de las personas ciudadanas residentes en el
extranjero para los procesos electorales y de participacion ciudadana, asi como
las actividades que, para ello, realizardn coordinadamente el INE y los OPL para
los PEL. Cabe destacar que dichos lineamientos fueron incorporados al RE como
su Anexo 21.1.

En el marco de los PEL, el numeral 10 de los LOVP, senala que, para el ejercicio
del VMRE, el INE y, cuando asi proceda, los OPL, implementardn, atendiendo lo
establecido en la LGIPE, el RE y los propios LOVP, la modalidad del voto postal
para las personas que hayan quedado inscritas en la LNERE y que hayan elegido
emitir su sufragio por esta via.

Por ofra parte, los numerales 1, fraccién lll, inciso h) y 12 de los LOVP, disponen
que el PEP es el conjunto de documentacién y materiales que el INE remitird a las
personas ciudadanas que, en virtud de haber cumplido los requisitos legales,
fueron incorporadas en la LNERE, que servirdn para ejercer su derecho al sufragio
desde el extranjero por la via postal en el PEL; y el cual se integrard por la o las
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Boletas Electorales, segun el tipo de eleccidn; el instructivo para votar y la
informacion para enviar al INE los votos; el Sobre-PEP, el SPV y el SV; asi como,
informacion para consultar las plataformas politicas electorales y/o propuestas
de candidaturas, partidos politicos y/o coaliciones.

El numeral 14, fraccion | de los LOVP, senala que los OPL serdn responsables del
diseno y produccidon de los elementos que integrardn el PEP y demds
documentacion y materiales electorales, previa validacion del INE. Asimismo, la
fraccion Il del mismo numeral, dispone que el servicio de mensajeria
proporcionard los Sobres-PEP y los SPV, cuando la integracion y envio del PEP y la
recepcion del SPV queden a cargo del INE.

Una vez que el INE haya verificado que los documentos y materiales remitidos por
el OPL cumplen con las especificaciones técnicas y de contenido, estos los
aprobardn a mds tardar el 31 de diciembre de 2022, y ordenardn su impresiéon y
produccion a mas tardar el 17 de abril de 2023, con la finalidad de integrar el PEP,
de conformidad con el numeral 16 de los LOVP, y el numeral 4.2.2.2 del PIT-VMRE.

Segun el numeral 19 de los LOVP, de conformidad con el numeral 4.2.2.3 del PIT-
VMRE, los OPL deberdn enfregar al INE la documentacion y material electoral
para la integracién de los PEP, a mds tardar el 24 de abril de 2023.

Para tales efectos, la JGE emitird, a mds tardar el 31 de marzo de 2023, el
Procedimiento PEP-SPV, especificando los framos de responsabilidad
correspondientes y previendo las medidas de seguridad que deberdn
implementarse en el lugar de la integracioén, asi como en su entrega al proveedor
del servicio de mensajeria, de acuerdo con el numeral 21 de los LOVP, en
consonancia con el numeral 4.4.1.3. del PIT-VMRE.

El numeral 22 de los LOVP, indica que, conforme a dicho procedimiento, el INE o,
en su caso los OPL, con el acompanamiento de las representaciones de los
partidos politicos y, en su caso, de las candidaturas independientes, llevard a
cabo la infegracion de los PEP y realizard los actos necesarios para su envio a
cada persona ciudadana al domicilio en el extranjero que senald en su solicitud
de inscripcién a la LNERE, a través del medio postal correspondiente.

Igualmente, el INE recibird los SPV en el domicilio designado por la JGE o, en su
caso, porlos Consejos Locales de este Instituto en las entidades correspondientes,
de conformidad con la LGIPE y el presente procedimiento, segun el numeral 30
de los LOVP.

Por otra parte, en cumplimiento a los numerales 13y 14 de los LOVP, a través de
la DERFE, se elaboraron las Recomendaciones sobre Especificaciones Técnicas
del SV y del instructivo que integran el PEP para el VMRE en los PEL 2022-2023,
mismas que fueron presentadas ante la COVE el 29 de septiembre de 2022, y en
cuya base se validaron los modelos de los SV y de los instructivos de los OPL, para
su aprobacion a mds tardar el 31 de diciembre de 2022.
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En esa misma tesitura, en la cuarta sesion ordinaria de la COVE, celebrada el 8
de diciembre de 2022, fueron presentados los formatos Unicos de la
documentacion electoral del VMRE para los PEL 2022-2023.

Por lo anterior, a fin de dar cumplimiento al PIT-VMRE, asi como a los LOVP, el
Procedimiento PEP-SPV fiene la finalidad de establecer de manera puntual los
tiempos, actividades y coordinacién entre las dreas involucradas del INE y de los
OPL para la produccion de los documentos y materiales que conforman el PEP,
su infegracion y envio, asi como la recepcién de los SPV en el inmueble del INE-
Tldhuac.

De manera adicional y considerando el contexto que actualmente se vive con
motivo de la declaratoria de emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia
del virus SARS-CoV-2 (Covid-19), este documento también prevé las medidas que,
de manera minima, deberdn observarse en los espacios donde se ejecutardn las
actividades establecidas en el presente procedimiento, a fin de salvaguardar la
salud de todas las personas que intervienen.

Finalmente, cabe senalar que este procedimiento se apega a los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad, mdxima
publicidad, paridad y con perspectiva de género, que rigen todas las actividades
del INE; y, para su interpretacion y aplicacion se estard a lo dispuesto por la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la LGIPE, el RE, la Ley
General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral, los LOVP, y
demds disposiciones emitidas por el INE y resoluciones del TEPJF, asi como Ia
legislacion local mientras no confravengan los ordenamientos anteriores,
conforme al criterio gramatical, sistemdtico y funcional. En todos los casos se
deberd garantizar el ejercicio del derecho al sufragio de las personas ciudadanas
residentes en el extranjero. A falta de disposicion expresa se aplicardn los
principios generales del derecho, favoreciendo en todo tiempo la proteccion
mds amplia que en el ejercicio del derecho al VMRE proceda.
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2 Objetivo General

Definir las actividades, tiempos, asi como los
mecanismos de conftrol y seguimiento que cada drea
involucrada del INE y de los OPL de las enfidades con
VMRE en los PEL 2022-2023, desarrollardn de manera
coordinada, en el dmbito de su competencia, para
la producciéon y entrega-recepcion de documentos y
materiales que conforman el PEP; su integracion,
traslado y envio; asi como la recepcién de los SPV,
previo a la entrega de los SV para su clasificacion,
resguardo y traslado a las entidades respectivas para

su escrutinio y computo.
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Produccidn y enfrega de los elementos
que conforman el PEP

Los OPL serdn las instancias encargadas de la produccion de la documentacion
y los materiales que conforman el PEP, asi como de su entrega en tiempo y forma
al INE, a través de la DERFE, excepto tratdndose de los Sobres-PEP y el SPV, que
serdn proporcionados por el proveedor del servicio de mensajeria de que se frate,
en los siguientes términos:

INSTANCIA PERIODO DE ENTREGA

RESPONSABLE ELEMENTOS QUE CONFORMAN EL PEP INICIO FIN

e Boletas electorales para
Gubernaturas de Coahuila de  18.04.2023 24.04.2023
Zaragoza y Estado de México.

e SV para Gubernaturas de Coahuila

de Zaragoza y Estado de México. 18.04.2023  24.04.2023

e Instructivo para votar y enviar el
voto por la via postal desde el 18.04.2023 24.04.2023
extranjero.

OPL e En su caso, material promocional

con las siguientes caracteristicas:

o Que no exceda de 150
gramos.

o Estar diseniado con medidas 18.04.2023  24.04.2023
menores a las del PEP (ancho
285 mm x alto 240 mm).

o No ser dispositivos
electrénicos.

Serviciode ¢ Sobre-PEP.

N 18.04.2023 24.04.2023
mensajeria . SPV.

Serviciode « Guias para envio del PEP y para

mensajeria  regreso de SPV. 18.04.2023  24.04.2023

De conformidad con lo establecido en el apartado 3.1.3. de las
Recomendaciones sobre Especificaciones Técnicas del SV y de los instructivos
que integran el PEP para el VMRE, PEL 2022-2023, la DERFE asignard, a través del
SPSV, un codigo de barras Unico Code-39, como medio de confrol para el Sobre-
PEP, el SPV y el SV.
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Tratdndose de los SV, la DERFE proporcionard a los OPL la informacién requerida
para la generacion e impresion de los coédigos de barras Unicos en dichos sobres,
a mas tardar el 29 de marzo de 2023.

La DERFE entregard al proveedor del servicio de mensajeria un archivo con la
informacion requerida para la generacion de guias postales que se utilizardn para
el envio del PEP y los SPV, conforme a lo establecido en el contrato de prestacion
de servicios que se celebre, mismo que deberd cumplir con los acuerdos de
confidencialidad en el uso de datos personales.

Una vez producida la documentacion y los materiales que integran el PEP, cada
OPL sera responsable del traslado de dichos insumos al inmueble del INE-TIGhuac.

Las instancias responsables de los OPL entregardn a la DERFE la documentacion
y los materiales que integrardn el PEP, a mds tardar el 24 de abril de 2023.

Durante la entrega-recepcién de la documentacion y los materiales del PEP, se
contard con la presencia de personal de la Oficialia Electoral del INE y, en su
caso, de los OPL, y para el caso de las boletas electorales, se contard igualmente
con el acompanamiento de la seguridad que para tal efecto determine el INE.

De esta actividad se levantard Acta Circunstanciada que haga constar la
entrega-recepcion de la documentacion y materiales electorales, asi como de
cualquier ofra situaciéon que se estime relevante.

Durante la entrega-recepcion se podrd contar con la presencia de las
representaciones de los partidos politicos y, en su caso, de las candidaturas
independientes, quienes deberdn acreditarse previomente, mediante
comunicacion formal a la DERFE, indicando los nombres y cargos del personal
que asistird, a fin de considerar los espacios que se requieran para su
participacion y las medidas de sanidad que deban implementarse. Igualmente,
podrdn presenciar dichas actividades las personas Observadoras Electorales
interesadas, sujetdndose en todo momento a los protocolos de salud
correspondientes.

Una vez que se cuente con la documentacion y los materiales que conforman el
PEP, la DERFE verificard nuevamente el nUmero de ejemplares totales de cada
uno de los materiales a integrar. Para ello, se apoyard de la base de datos
proporcionada por cada instancia responsable.

Dicha base de datos deberd estar en formato de texto plano, separado por
barras o pipes (| ), y deberd contener, al menos, los siguientes campos:

a) Entidad;
b) NUmero consecutivo de produccion;

c) Cddigo de barras, y
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d) Los demds que determinen las instancias responsables, conforme a las
caracteristicas de los documentos y/o materiales electorales.

Al término del cotejo, mediante el SPSV se generard el acta de entrega-

recepcion.
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Infegracion del PEP

La documentacidén y los materiales del PEP estardn a disposicion de la JGE para
su integracion a mds tardar el 24 de abril de 2023, y asi proceder posteriormente
al envio entre el 27 de abril y hasta el 10 de mayo de 2023.

En caso de presentarse alguna situacion extraordinaria que amerite que se deba
enviar algun PEP después del 10 de mayo de 2023, se realizard el envio a fin de
garantizar en todo momento las condiciones para el ejercicio de los derechos de
las personas ciudadanas residentes en el extranjero, en apego a los numerales
24, pdrrafo 2, 26 y 27 de los LOVP.

Asimismo, se podrdn realizar envios posteriores, derivados de reportes que haga
el proveedor del servicio de mensajeria por la imposibilidad de hacer las entregas
correspondientes, para lo cual se revisard el esquema de atencidn de estos casos
en los términos previstos en el contrato que se formalice.

La DERFE supervisard e integrard los PEP y las cajas que se conformen con las
remesas para el envio, y en cuya actividad se podrd contar con el apoyo y/o
acompanamiento de los OPL.

Esta actividad se llevard a cabo en el inmueble del INE-TIGhuac, de conformidad
con el siguiente calendario:

PERIODO DE EJECUCION

INSTANCIA

NO. ACTIVIDAD INICIO FIN RESPONSABLE
Enfrega-recepcion de los « OPL

1 documentos y materiales que 18.04.2023 24.04.2023 « DERFE/Servicio
conforman el PEP. de mensajeria
Revision de materiales por tipo « OPL
(boletas electorales, sobres, e« DERFE

2 instructivos) vy elaboracion de 18.04.2023  24.04.2023 . Oficialia
actas. Electoral

3 Integracion de los PEP. 27.04.2023 10.05.2023 DERFE

4 Revision delaconformaciondelos o7 440093 10052023 « DERFE
Entrega de los PEP al proveedor DERFE
del servicio de mensgjeria vy o
elaboracion de actas de salida de 27.04.2023 10.05.2023 Oficialia

5 los PEP. Electoral

Servicio de

Fnirega de los PEP al proveedor 41055093 25052023  mensajeria

del servicio de mensagjeria vy
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PERIODO DE EJECUCION INSTANCIA

NO. ACTIVIDAD NICIO FIN RESPONSABLE

elaboracion de actas de salida de
los PEP para casos extraordinarios.

Traslado de las cajas con PEP al
aeropuerto, con
acompanamiento de personal de
seguridad que determine el INE,
para el envio de los PEP al
extranjero. e Servicio de
mensajeria

27.04.2023 10.05.2023

6 Traslado de las cajas con PEP al
aeropuerto, con o DERFE
acompanamiento de personal de
seguridad que determine el INE, 11.05.2022 25.05.2022
para el envio de los PEP al
extranjero para Casos
extraordinarios.

Durante la infegracion de los PEP, los OPL podrdn acreditar la presencia de
personal y de la Oficialia Electoral para dar seguimiento; de la misma manera, se
podrd contar con la presencia de las representaciones de los partidos politicos vy,
en su caso, de las candidaturas independientes, previa acreditacion de estas, lo
cual se informard mediante comunicaciéon formal dirigida a la DERFE, a fin de
considerar las medidas de sanidad que deban implementarse. Igualmente,
podrdn presenciar dichas actividades las personas Observadoras Electorales
interesadas, sujetdndose en todo momento a los protocolos de salud
correspondientes.

Para el desarrollo de esta etapa, la DERFE designard a las siguientes figuras:
a) 1 persona Encargada de mesa de trabajo, responsable de la integracion;

b) De 3 a 5 personas Integradoras de PEP por cada mesa de trabajo que se
instale (el total de mesas de trabajo a instalar puede variar conforme a la
demanda), y

c) 1 persona Supervisora de integracion por cada 10 personas Integradoras
de PEP.

Adicionalmente, durante todas estas actividades se contard con la presencia del
personal de seguridad que para tal efecto determine el INE, a fin de garantizar la
proteccion y el resguardo de todos los materiales que conforman el PEP.

Previo a la integracion del PEP, personal de la DERFE se encargard de generar la
informacion al proveedor del servicio de mensajeria, a fin de que imprima la
totalidad de las guias de envio y retorno; esto es, tanto las requeridas para ser
adheridas a los Sobres-PEP, asi como las guias de los SPV respectivos.
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El personal de la DERFE que participe en el proceso de generacion de las referidas
guias, asi como el personal del proveedor del servicio de mensajeria, deberdn
vigilar y salvaguardar en todo momento la confidencialidad de los datos
personales de las ciudadanas y los ciudadanos a los que tengan acceso
derivado de dicha actividad.

Para llevar a cabo la integracion del PEP, el personal designado por la DERFE
deberd atender lo siguiente:

a) Se trabajard en linea de produccién, por lo que se instalardn mesas de
trabajo en el inmueble del INE-TIdhuac;

b) Cada mesa de frabajo tendrd entre 3 y 5 personas Integradoras de PEP
con su respectiva persona Encargada;

c) La persona Integradora de PEP se encargard de incorporar, por
ciudadana y ciudadano, los documentos y materiales que componen el
PEP, para lo cual, con la mayor atencidon, deberd verificar que cada
elemento que integre corresponda a una misma ciudadana o ciudadano
mediante la lectura del cédigo de barras de los sobres y la validacion visual
de la Boleta Electoral a integrar en cada PEP;

d) La persona Encargada de la mesa de trabagjo y la persona Supervisora
realizardn una validacion final de los elementos del PEP y, posteriormente,
se redlizard el cierre de los PEP para su empaquetado y entrega al
proveedor del servicio de mensajeria, y

e) La persona Supervisora se encargard del adecuado funcionamiento entre
el almacén de materiales y las personas encargadas de las mesas de
trabajo, asi como de resolver cualquier cuestion que se presente durante
la integracion del PEP. Igualmente, verificard que las entregas a la
mensajeria se lleven acorde con las especificaciones de los lotes de
produccion.

El procedimiento para la integracion de los PEP que deberd realizar la persona
Infegradora de PEP, es el siguiente:

a) Revisar que se cuente con toda la documentacién y materiales electorales
que se utilizardn y enviardn a cada ciudadana y ciudadano segun el tipo
de eleccidn que le corresponde;

b) Adherir la guia al Sobre-PEP;
c) Adherir la guia al SPV;
d) Incorporar en el Sobre-PEP los siguientes elementos:
1. EISPV con la guia/porte prepagado, previamente escaneado;

2. EISV previamente escaneado;
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3. La Boleta Electoral;
4. ElInstructivo para votar desde el extranjero y regresar el SPV, y
5. Ensu caso, el material promocional.

e) Verificar que todos los documentos y los materiales se encuentren
intfegrados en el PEP.

Para llevar el orden y control de los PEP, asi como el envio de los mismos, se
conformardn cajas con la capacidad de albergar lotes completos de
produccion. Igualmente, se llevard un control de armados de PEP, por medio de
una bitdcora diaria por mesa de trabaijo.

El acceso al drea en que se llevardn a cabo estas actividades serd restringido. El
personal de la DERFE involucrado en el desarrollo de estas actividades estard
acreditado para tener acceso a esa drea. Adicionalmente, todas las personas
que tengan acceso deberdn registrarse en una bitdcora que permita el control
de quienes ingresan y salen de este espacio.

La DERFE designard a una persona que fungird como enlace ante los elementos
de seguridad, para coordinar todo lo referente al trabajo que se realice en el
espacio utilizado para la integracién y envio del PEP y recepcién de los SPV.
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Proceso de verificacion de calidad de los PEP

La DERFE establecerd puntos de control en las distintas fases de integracion del
PEP, a efecto de verificar la correspondencia entre los datos variables plasmados
en los diversos materiales que lo integran.

Mediante la lectura del codigo de barras, el SPSV desplegard en pantalla los
datos variables para realizar el cotejo visual.

La persona Encargada de la mesa de frabajo confirmard que los elementos
contenidos en el PEP estdn completos, antes de proceder a su cierre vy
empaquetado.

Al término de la lectura de los lotes, el SPSV generard una bitdcora de los lotes
recibidos, a través de la cual se podrd identificar, en su caso, alguna incidencia
en cada una de las siguientes fases:

a) Recepcion de insumos;

b) Empaguetado de PEP;

c) Entrega al servicio de mensagjeria;
d) Recepcion de SPV,y

e) Entrega de SV ala DEOCE.

La persona Encargada de la mesa de trabajo recibird los tantos necesarios del
almacén de materiales y boletas; para ello, llevard el documento de entrega con
la relacién del material exacto de trabajo, asegurdndose de no tener faltantes o
sobrantes de material; ademds, integrard una bitdcora diaria para llevar un
control exacto de los PEP armados y entregados a mensajeria. Este control de
materiales lo llevard también la persona encargada del almacén de materiales
y se llevard control de recepcion por fecha y hora de entregas.

Durante estas actividades, los OPL podrdn acreditar la presencia de personal y
de la Oficialia Electoral para dar seguimiento; de la misma manera, se podrd
contar con la presencia de las representaciones de los partidos politicos y, en su
caso, de las candidaturas independientes, previa acreditacion de estas, lo cual
se informard mediante comunicacion formal dirigida a la DERFE, a fin de
considerar las medidas de sanidad que deban implementarse. Igualmente,
podrdn presenciar dichas actividades las personas Observadoras Electorales
interesadas, sujetdndose en todo momento a los protocolos de salud
correspondientes.
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Entrega-recepcion de los PEP al
proveedor del servicio de mensajeria

El proveedor del servicio de mensajeria, en virtud del contrato de prestaciéon de
servicios que celebre con el INE, se comprometerd a efectuar la recolecciéon de
la totalidad de los PEP integrados en dias hdbiles, a partir de la fecha en que inicie
el procedimiento de integraciéon en el inmueble del INE-TIGhuac.

La DERFE serd la responsable de entregar los PEP al proveedor del servicio de
mensajeria para su envio a las personas ciudadanas mexicanas residentes en el
extranjero.

Durante este procedimiento se contard con presencia de personal de la Oficialia
Electoral, asi como del personal de seguridad que al efecto determine el INE.

La Oficialia Electoral levantard Acta Circunstanciada que haga constar todas las
entregas de los PEP al servicio de mensajeria, asi como cualquier otra situacion
que se estime relevante.

El envio de los PEP serd con base en el orden de entrega diario que realice el INE;
lo anterior, considerando lo establecido en las bases de operaciéon del contrato
con el proveedor del servicio de mensajeria.

En cada acto de enfrega fisica de los PEP, la DERFE proporcionard al proveedor
del servicio de mensagjeria un listado, en formato electrénico e impreso, que
contenga cuando menos el nUmero de confrol del PEP y la fecha de entrega.

Con este listado, el proveedor del servicio de mensajeria se encargard de verificar
de forma electronica e impresa, el contenido de cada entrega, para lo cual
contabilizard y registrard la fecha y la hora en que fue recibida. Para tal efecto,
se llevard a cabo un acta de entrega-recepcion que deberd ser firmado, al
menos, por la persona responsable que sea designada por la DERFE, asi como el
personal correspondiente del proveedor del servicio de mensajeria.
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Envio del PEP

De conformidad con lo establecido en los numerales 24 de los LOVP y 4.4.2.1. del
PIT-VMRE, el envio de los PEP por parte del INE deberd concluir a mas tardar el 10
de mayo de 2023.

El INE podrd enviar el PEP fuera del plazo senalado en el pdrrafo anterior, con
motivo de las resoluciones dictadas por el TEPJF, acuerdos del CG que impacten
en el procedimiento operativo o alguna instancia administrativa que implique
una adenda a la LNERE.

Una vez que el proveedor del servicio de mensajeria fenga por recibidos los PEP
y haya llevado a cabo el procesamiento de los mismos, éste proporcionard un
reporte diario en donde se podrd consultar el estatus del envio y entrega de los
PEP enviados, guedando a disposicion de la DERFE.

De lo anterior, se rendird informe a las personas intfegrantes de la COVE y de los
Consejos de los OPL, para dar cuenta de la entrega de los PEP a la ciudadania
mexicana residente en el extranjero.

El proveedor del servicio de mensajeria realizard el traslado de los PEP desde el
inmueble del INE-Tidhuac al aeropuerto, para su envio internacional, con el
acompanamiento de personal del INE y la custodia de la seguridad que defina
el propio Instituto, para lo cual, de manera previa, el INE en conjunto con el
proveedor del servicio de mensaijeria, revisardn la o las posibles rutas para el
traslado.

El envio y distribucién de los PEP en el extranjero se hard de acuerdo con Ia
logistica asignada por el proveedor del servicio de mensajeria, con el
conocimiento de la DERFE.

Cuando se reciba el PEP en el domicilio de la ciudadana o del ciudadano
residente en el extranjero, se deberd registrar el acuse de recibo del PEP, de
conformidad con el confrato celebrado con el proveedor del servicio de
mensajeria. En caso de no encontrar a la ciudadana o al ciudadano en cuestion,
0 No encontrar a alguna persona que reciba el PEP, el proveedor del servicio de
mensajeria dejard el aviso correspondiente.

En caso de que no sea posible la enfrega del PEP a alguna persona en el
domicilio, el proveedor del servicio de mensajeria resguardard los PEP en sus
oficinas en el extranjero, para su entrega a las personas ciudadanas a fravés de
la modalidad del servicio denominado “Ocurre”, de conformidad con el contfrato
celebrado con el proveedor de mensajeria de que se trate.

Una vez que el proveedor del servicio de mensajeria reciba el aviso de que un
PEP no haya podido ser enfregado en el domicilio registrado, a la mayor
brevedad posible lo hard del conocimiento de la DERFE, indicando la causa de
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dicho impedimento, por la via que se considere mds expedita para tal efecto, y
proporcionard los datos del PEP para dar el seguimiento inmediato.

En cuanto la DERFE reciba el aviso referido en el parrafo anterior, el personal de
la DERFE, con el apoyo del personal de INETEL, en su caso, se pondrd en contacto
con la persona ciudadana, a fin de allegarse de informacion que permita lograr
satisfactoriamente la entrega del PEP, salvaguardando en todo momento la
confidencialidad de los datos personales de la ciudadana o del ciudadano en
cuestion.

En ese sentido, con relacion al desarrollo de las actividades anteriormente
senaladas, el proveedor del servicio de mensajeria deberd entregar a la DERFE,
preferentemente por medios electrénicos, los siguientes documentos:

a) Unreporte del estatus de los PEP enviados incluyendo casos entregados y
de no entrega con sus causas, a la brevedad posible, a fin de que la DERFE
realice las acciones de localizaciéon de la ciudadana o del ciudadano,
para nofificarle la ubicacion de la oficina (en la modalidad del servicio
denominado “Ocurre”) donde se encuentra su PEP, y

b) Comprobantes de entrega de los PEP.

En caso de que se reciban reportes relacionados con el envio de PEP a través de
INETEL, igualmente se realizard una revisidon y valoracion del asunto y de la
informacion proporcionada por la ciudadania, para determinar lo conducente.
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Devolucion del PEP y, en su caso, reenvio

En el supuesto de que no se haya realizado la entrega del PEP en el domicilio de
la persona ciudadana o no haya sido recogido en las oficinas en el extranjero del
proveedor del servicio de mensajeria (servicio “Ocurre”), este procederd a
realizar la devolucion al INE de los PEP no reclamados, para su control y
procesamiento respectivos.

En estos casos de devolucion del PEP, el proveedor del servicio de mensajeria
deberd entregar un reporte de las piezas postales devueltas con los datos que
permitan la identificaciéon de los PEP.

La DERFE analizard la causa de la devolucidn reportada por el servicio de
mensajeria y, en su caso, se allegard de elementos, realizard los ajustes
correspondientes y solicitard al proveedor el reenvio del PEP, a efecto de
salvaguardar en todo momento el derecho al sufragio.

Para efectos del pdarrafo anterior, la DERFE podrd auxiliarse, de ser asi necesario,
de los datos de contacto proporcionados por las personas ciudadanas a fin de
establecer comunicacion y lograr la entrega del PEP reenviado.

Los PEP que el servicio de mensajeria devuelva al INE porque no pudieron
entregarse a las personas ciudadanas, tendrdn el fratamiento establecido en el
numeral 29 de los LOVP.

En caso de extravio o pérdida de uno o varios PEP durante el proceso de envio a
las personas ciudadanas, por una causa cuya responsabilidad recaiga en el
proveedor del servicio de mensajeria, este Ultimo estd obligado, en términos del
contrato que se celebre, a informar al INE los datos de identificacion del PEP
extraviado, asi como las causas del extravio.

Una vez recibida la informacion del o los PEP extraviados, la DERFE analizard la
situacion, a efecto de determinar la posibilidad técnica de que se integren PEP
nuevos para su envio a la brevedad y salvaguardar el derecho al sufragio de las
personas ciudadanas residentes en el extranjero que se pudieran ver vulneradas
por dicha circunstancia.

En estos casos, se realizard la cancelacion de los PEP extraviados en el SPSV, a fin
de que, si llegase a recibirse el SV del PEP extraviado, este no sea vdlido, y
posteriormente se procederd aintegrar el nuevo PEP con un nUmero identificador
que serd registrado en el SPSV, mismo que se entregard a la empresa de
mensajeria para su envio a la persona ciudadana de manera inmediata.

De presentarse alguno de los supuestos mencionados en el presente apartado,
se informard a los integrantes de la COVE y a los OPL.
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Recepcion de los SPV

Esta etapa consiste en la actividad que llevard a cabo el personal de la DERFE
con el proveedor del servicio de mensajeria, relativa a la entrega-recepciéon de
los SPV, en presencia de la Oficialia Electoral, que levantard el Acta
Circunstanciada correspondiente.

La entrega de las piezas postales se llevard a cabo en el inmueble del INE-
Tldhuac, a partir del 12 de mayo de 2023 o bien, en el momento en que la
empresa de mensajeria informe al personal de la DERFE que se tienen SPV
recibidos para entregarlos al INE, y hasta veinticuatro horas antes del inicio de la
jornada electoral, es decir, a las 08:00 horas (tiempo del Centro de México), del
3 de junio de 2023.

Durante la recepcion de los SPV, se podrd contar con la presencia de las
representaciones de los partidos politicos y, en su caso, de las candidaturas
independientes, quienes deberdn acreditarse previomente, mediante
comunicacion formal dirigida a la DERFE, indicando los nombres del personal que
asistird y las fechas. Igualmente, podrdn presenciar dichas actividades las
observadoras y los observadores electorales interesados, sujetdndose en todo
momento a los protocolos de salud correspondientes.

Las enfregas se realizardn por lo menos una vez a la semana, siempre y cuando
la empresa de mensajeria informe al personal de la DERFE que se fienen SPV
recibidos, y estardn acompanadas de un listado que consigne el registro de estas,
el cual deberd contener, al menos, los datos de identificacidon de las piezas
postales, asi como la fecha de entrega.

El personal de la DERFE procederd al cotejo del material fisico contra el contenido
en la relacién que le sea entregada por el proveedor del servicio de mensajeria.

Para efectos de lo anterior, se llevardn a cabo dos tipos de verificacion:

a) Verificacion fisica. Esta verificacion se realizard a través del listado
proporcionado por el proveedor del servicio de mensajeria contra las
piezas postales fisicas, realizando la contabilidad de las piezas recibidas,
para asentar los datos en el acta correspondiente a la entrega.

El criterio sobre el nUmero de personas responsables que participardn en
esta actividad estard en funcién de la cantidad de los SPV recibidos.

b) Verificacion electrénica. La persona responsable de la DERFE realizard un
cotejo de la informaciéon proporcionada por el proveedor del servicio de
mensajeria, cargando dicha informacion en el SPSV, y conformar la base
de datos que se genere con motivo de la recepcién de los PEP. Acto
seguido, se procederd a realizar la lectura de los cédigos de barra de los
sobres fisicos recibidos utilizando el SPSV, a fin de realizar el registro y
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ubicaciéon en el SPSV de cada uno de los SPV recibidos. De esta actividad
se generard un acta de entrega con la informacién proporcionada.

En aquellos casos en que se detecte alguna diferencia entre la informacion del
listado proporcionado por el proveedor del servicio de mensajeria y las piezas
postales fisicas, la persona responsable de la DERFE solicitard la aclaracion
correspondiente al proveedor del servicio de mensaijeria.

Si se presenta una inconsistencia derivada de los cotejos antes referidos, la DERFE
solicitard la aclaracién y se hard constar en el apartado de observaciones del
acta que se levante con motivo de la enfrega-recepcion de las piezas postales.

En los casos en que las piezas postales se encuentren danadas, |a persona
responsable de la DERFE y el personal de la Oficialia Electoral, lo hardn constar en
el apartado de observaciones del acta que se levante con motivo de la entrega-
recepcion de las piezas postales.

Una vez concluido el registro de los SPV, en caso de no existir alguna
inconsistencia, la persona responsable de la DERFE deberd:

a) Generar, con el apoyo vy revision de la Oficialia Electoral, el acta de
entrega-recepcion de la remesa de piezas postales recibidas del
proveedor del servicio de mensajeria, y

b) Firmar, junto al personal designado por el proveedor del servicio de
mensajeria, los listados que comprueban la recepcion de piezas postales
y que formardn parte del Acta Circunstanciada que levante la Oficialia
Electoral.

Durante la recepcion del SPV se contard con el acompanamiento del personal
de seguridad que determine el INE.

En caso de que la ciudadana o el ciudadano envie su SPV por una via diferente
a la establecida por el INE y sea recibida en instalaciones diferentes al inmueble
del INE-TIGhuac, serdn remitidos de inmediato a la DERFE en dicho inmueble, para
suU revision, andlisis y, en su caso, procesamiento.

En caso de que la DERFE reciba un SPV fuera de tiempo, esto es, que se reciban
después de las 08:00 horas (tiempo del Centro de México), del 3 de junio de 2023,
y hasta el Ultimo dia del mes en que se celebre la jornada electoral, es decir, el
30 de junio de 2023, se elaborard el acta de entrega-recepcién correspondiente
y. posteriormente, los hard llegar a los OPL, a fin de que éstos lleven a cabo su
destruccioén, en presencia de su Oficialia Electoral, las representaciones de los
partidos politicos y, en su caso, de las candidaturas independientes, de acuerdo
con lo dispuesto en el parrafo primero del numeral 35 de los LOVP.
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Medidas minimas preventivas de sanidad

Considerando el contexto que actualmente se vive con motivo de la declaratoria
de emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia del virus SARS-CoV-2
(Covid-19), ademdas de las medidas y recomendaciones de las autoridades de
salud federales y de la Ciudad de México y de las que, en su caso, emita el Grupo
INE-C19, creado mediante Acuerdo INE/JGE69/2020; a continuacion, se enlistan
las medidas preventivas y de proteccién e higiene que deben observarse en los
espacios donde se desarrollardn las actividades establecidas en el presente
procedimiento, a fin de salvaguardar la salud de todas las personas que
intervienen:

« Uso de cubrebocas de manera obligatoria y en todo momento,
asegurdndose de que cubra boca y nariz.

« Sana distancia de 1.50 metros enfre personas (espacios de uso comun),
respetando la senalizacién colocada para ello.

« Altoser o estornudar, hacerlo cubriendo nariz y boca con el dngulo interno
del brazo, o cubriéndose con un panuelo, el cual deberd desecharse
posteriormente. Dichos cuidados deberdn llevarse a cabo a pesar de
utilizar cubrebocas.

« Lavado de manos con agua vy jabdén periédicamente o, en su defecto,
aplicarse gel antibacterial.

« Siempre que sea posible se deberdn abrir puertas y ventanas exteriores
antes de iniciar labores en los sitios cerrados, de tal forma que se garantice
una ventilacién adecuada.

« No se permitird el ingreso a las instalaciones de visitantes que no tengan
relacion con las actividades que se llevan a cabo, y que no hayan
solicitado su acreditacion para acceder al inmueble del INE-Tidhuac vy
ofras instalaciones a que se refiere el Procedimiento.

« Al concluir la jornada laboral y antes del inicio de las labores diarias, se
realizard el resguardo de todo material electoral en las bodegas
correspondientes para que el personal de limpieza asignado al area limpie
y desinfecte el lugar de trabagjo, incluidas superficies y objetos de uso
comun en oficinas y objetos diversos. Para ello, utilizard los productos de
limpieza y sanitizacién proporcionados por el INE.

« La limpieza y desinfeccion de las instalaciones e instrumentos de frabajo,
teléfonos, mobiliario y equipo de cOmputo deberdn llevarse a cabo de
acuerdo con lasrecomendaciones de las personas especialistas y asesores
del Grupo INE-C19.
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« El personal que se encuentre laborando en el inmueble del INE-TIGhuac
deberd responder de forma diaria el cuestionario del “Sistema de
Monitoreo de Salud” dispuesto en hitps://www.ine.mx/servicios-ine/.
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